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Centrum Wspierania Organizacji Pozarzqdowych

Konferencja, szkolenie, seminarium, warsztaty — kazde z tych wydarzeni, z punktu widzenia organizatora,
wymaga dtugiego i kompleksowego procesu przygotowan. Jakich btedéw sie wystrzega¢? Na co uwazac? Jak
utatwic¢ proces przygotowania i przeprowadzenia wydarzenia? Podczas mini szkolenia odpowiemy na te i szereg
nastepnych pytan.

Nasze rozwazania skupimy na nastepujgcych obszarach:

e od czego zaczgc chcac przygotowad wydarzenie konferencyjno-szkoleniowe — harmonogram prac,

e scenariusz i program merytoryczny wydarzenia,

e elementy procesu przygotowawczego: Patroni, PR, hospitality, regulamin, wartosci dodane — kuluary,
itp...,

e finansowanie wydarzenia,

e  zasady postepowania konieczne do zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikéw i wydarzenia,

e teleetykieta, netykieta,

e zasady gromadzenia i przetwarzania informacji dotyczgcych danych osobowych,

e zasady odpowiedzialnosci organizatoréw za szkody wyrzadzone w zwigzku ze zorganizowanym
wydarzeniem.

Gdzie: Sektor 3 Szczecin, sala 4/8
Kiedy: 14 listopada (wtorek), godzina 16.30
Prowadzgaca: Agata Lewandowska
Formularz zgtoszeniowy

Aby uczestniczy¢ w szkoleniu nalezy:

e zapoznac sie z regulaminem szkolen (LINK),
e wypetni¢ formularz zgtoszeniowy dostepny pod (LINK),
e potwierdzi¢ swojg obecnos¢ na szkoleniu po otrzymaniu maila z informacjg o zakwalifikowaniu.

Wiecej informacji mozna uzyska¢ pod adresem e-mail biuro@sektor3.szczecin.pl. Na zgtoszenia czekamy do 10
listopada do godziny 13.00, informacje nt. zakwalifikowania przeslemy tego samego dnia. Serdecznie
zapraszamy!

UWAGA! Sektor 3 Szczecin zastrzega sobie prawo do nieprzyjmowania zgtoszen od oséb, ktére w przesztosci
zostaty zakwalifikowane do uczestnictwa w innym szkoleniu i nie wziety w nim udziatu bez uprzedniego
zawiadomienia
0 nieobecnosci.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdIItMoGrJdeLJnqf8zpUduVcNhu0iJ8b3egj-fbpHBe_xSow/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdIItMoGrJdeLJnqf8zpUduVcNhu0iJ8b3egj-fbpHBe_xSow/viewform
http://sektor3.szczecin.pl/wp-content/uploads/2017/01/regulamin-szkole%C5%84-2017.pdf
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdIItMoGrJdeLJnqf8zpUduVcNhu0iJ8b3egj-fbpHBe_xSow/viewform
mailto:biuro@sektor3.szczecin.pl.

